
新竹瓦斯股份有限公司睦鄰工作補(捐)助要點 

 新竹縣政府113年9月9日 

府產用字第 1130371978號函核定 

一、 目的: 

為加強新竹瓦斯股份有限公司(以下簡稱本公司)營業範圍與鄰近地區之

關係，增進周圍居民福祉、促進地方和諧並提昇本公司形象，依據「新竹

縣政府對民間團體與個人補（捐）助經費作業及管考注意事項」訂定本要

點。 

二、 依據: 

「新竹縣政府對民間團體與個人補（捐）助經費作業及管考注意事項」訂

定相關作業規範。 

三、 預算編列原則： 

(一) 本公司年度睦鄰工作經費預算，依「直轄市及縣市總預算附屬單位

預算編製要點」辦理，如公司連續虧損三年以上，次年度不得編列睦

鄰費用。 

(二) 預算經費若用罄則停止補助。 

四、 補(捐)助對象： 

本公司營業區域整壓站、儲氣槽等輸儲設備周邊地區範圍內（該設備所在

鄉、鎮、市、區及其 1公里為半徑距離劃定之營業區域，如附件 1），經政

府立案之人民團體、村里辦公處、社區發展協會及其他從事社會公益服務

之機關團體。 



五、 申請程序及應備文件： 

申請單位應於辦理活動三十日前(不含活動當日)，填妥以下文件資料，函

送本公司核辦，逾期得不予受理。 

(一) 活動計畫書(附件 2) 

(二) 活動經費概算表(附件 3) 

六、 補(捐)助條件：  

(一) 考量本公司財政狀況及結合對公司業務之推動，以國內辦理之活動

且具社會公益、文化、教育等性質或有助於團體成長之活動為原則；辦

理會員大會、自強活動或餐敘聯誼等活動，應與前開性質結合，始得予

以補助。  

(二) 申請者自籌款應達總活動經費金額三分之一以上，本公司視計畫實

際需要核定補助金額。對於同一民間團體之補助金額，每年以 1次為限，

每次不超過新臺幣 2萬元為原則。 

(三) 充實設備費不予補助。 

七、 經費核銷及應備文件： 

(一) 受補(捐)助對象應於活動辦理完畢後三十日內檢附以下文件資料，

函送本公司辦理複評核銷撥款。 

1. 領款收據(附件 4) 

2. 執行成果考核表、簽到名冊及活動照片(附件 5) 

3. 補助經費結算表及各項支用單據黏貼憑證（應詳列支出用途及全部



實支經費總額，如附件 6）。 

(二) 受補(捐)助對象應依計畫所定時間辦理完成，至遲應於次年度一月

五日前函送本公司辦理核銷(以本公司所收件章戳或郵戳為憑)，逾時不

予受理。 

八、 管考事項： 

(一) 本公司以所提交之活動執行結果辦理管考，並列入補（捐）助案件

效益評估及次年度申請審核之參據。 

(二) 受補(捐)助經費若產生利息或其他衍生收入，應於結算時一併列入

補助經費，且受補(捐)助單位於補助案結案時尚有餘款，應按補(捐)助

經費比率繳回本公司。 

(三) 受補（捐）助之對象申請支付款項時，應本於誠信原則對檢附經費

支用所提資料內容之真實性負責，如有不實，應負相關責任。 

(四) 本公司對受補(捐)助對象之執行績效得隨時派員查核。如有未依原

計畫辦理、成效不佳、未依補(捐)助用途支用、虛報或浮報等情事，即

撤銷該補(捐)助案件，除應繳回該部分補助經費外，得依情節輕重停止

補助一年至五年。 

(五) 本公司輸儲設備之設置及維護，與周邊地區居民間發生爭議時，於

相關調處、協商、爭議處理前，受補（捐）助對象逕行參與抗爭或不理

性行動，本公司得依情形停止補捐助一年至五年。 

九、 注意事項： 



(一) 受補（捐）助活動中，應明示本公司為補（捐）助單位。檢附相關

照片及簽到名冊於執行成果報告供查核。 

(二) 同一案件向本公司以外其他機關提出申請補(捐)助者，計畫書及概

算表均應列明全部經費內容及向各機關申請補(捐)助之金額。重複補

(捐)助或自籌款未達總活動經費三分之ㄧ以上者，應予繳還。 

(三) 受補助經費中如涉及採購事項，應依政府採購法等相關規定辦理。 

(四) 變更原活動計畫項目或執行期間，應詳述理由，於活動辦理 15日前

函送本公司核備；如活動當日遇天災、颱風等不可抗力之事實，准予延

期辦理或變更執行內容，並應於事後函報本公司備查。 

(五) 各項補(捐)助案件應注意「公職人員利益衝突迴避法」相關法令。 

十、 本要點報請主管機關核定後實施，修正時亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件1 

 
本公司營業區域整壓站、儲氣槽等輸儲設備清單 

編號 場站名稱 地址 

1 十八尖山整壓站(新竹 1) 新竹市博愛街 5巷 100號 

2 客雅整壓站(新竹 2) 新竹市客雅公園內 

3 竹蓮國小整壓設備 新竹市竹蓮國小旁 

4 天橋下整壓設備 新竹市東大陸橋下 

5 三民整壓設備 新竹市三民國小旁 

6 松嶺整壓設備 新竹市靖廬斜對面 

7 育賢整壓設備 新竹市南大路 748巷旁 

8 泰和整壓站(竹北 1) 新竹縣竹北市中和街 19巷 2號對面 

9 中華整壓設備 新竹縣竹北市中華路 763號旁 

10 民權整壓設備 新竹縣竹北市民權街 13號旁 

11 寶石整壓站(新埔 1) 新竹縣新埔鎮寶石橋旁 

12 新埔整壓設備 新竹縣新埔鎮中正路 232號 

13 新埔大橋整壓設備 新竹縣新埔鎮新埔大橋頭 

14 五分埔整壓設備 新竹縣新埔鎮大五埔里 74號對面 

15 水汴頭整壓設備 新竹縣新埔鎮五分埔水汴頭 38之 3號對面 

16 關西整壓站(關西 1) 新竹縣關西鎮公所旁 

17 茅子埔整壓設備 新竹縣關西鎮茅子埔 31號旁 

18 北山整壓設備 新竹縣關西鎮北山里 

19 名仕園整壓設備 新竹縣新豐鄉道化街 98號邊 

20 聯合整壓設備 新竹縣新豐鄉建興路 1段 189巷 3號旁 

21 新庄子整壓設備 新竹縣新豐鄉建興路 2段 768巷清潔隊旁 

22 山水天地整壓設備 新竹縣新豐鄉中華路 1483巷內 

23 員山整壓設備 新竹縣新豐鄉忠信街 366號旁 

24 貴州整壓設備 新竹縣湖口鄉貴州 2街 2號前 

25 三山整壓設備 新竹縣湖口鄉介壽路 59巷口 

26 勝利整壓設備 新竹縣湖口鄉勝利路 2段 132巷 20號邊 

27 十八尖山球形槽 新竹市博愛街 5巷 100號 

 



附件2 

 
(申請單位名稱)申請 

新竹瓦斯股份有限公司補助經費 

辦理○○活動計畫書 

一 申  請  單  位  

二 
核准立案 

日期文號 
 

三 負責人姓名  任   期    

四 活  動  名  稱 

 

 

 

 

 

 

 

※補助具社會公益、文化、

教育等性質或有助於團體

成長之活動為原則；辦理會

員大會、自強活動或餐敘聯

誼等活動，應與前開性質結

合，始得予以補助。 

五 辦  理  日  期   

六 地點   

七 參  加  對  象   

八 活  動  內  容 

 

 

 

 

 

 

 

※請明確表達辦理活動之

必要性及活動是否符合補

助原則，約 100字以上敘述

為原則。 

九 預計參加人數   

十 預  期  效  益 

 

 

 

 

 

 

 

※請寫出辦理活動預期達

到之效益及對單位成長之

效果，約 100字以上敘述為

原則。 

 



附件3 

(申請單位名稱) 申請新竹瓦斯股份有限公司補助經費概算表 

單位：新臺幣元 

一 經費概算 (活動預計使用經費項目請詳實列出) 

 項目名稱 單位 數量 單價 合計 備註 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

       

 活 動 總 金 額  

二 經費來源 
 

1 
自籌款(至少應達活動總

金額三分之一以上) 
 

2 申請地方政府補助 
 

3 其他機關補助 
 

※請詳列 

※受補助對象以不重複補助、全年度不超過 2萬元補助為原則 

 
負責人(簽章)：                            

會計(簽章)： 

聯絡電話： 

聯絡地址： 

※欄位不足者請自行增列 

   

加
蓋
圖
記
章 

  



附件4 

收     據 

摘     要 
單位名稱 

活動名稱 

受
款
人
資
料 

戶    名： 

存款銀行： 

銀行代碼： 

銀行帳號： 

統一編號： 

金   額  

（
請 

加 

蓋 

圖 

記
） 

上款已照數收訖   此據 

新竹瓦斯股份有限公司      台 照 

  單位名稱：  

 

  負責人：  

 

  會  計： 

 

  承辦人： 

 

  地  址： 

 

                         電  話： 

中     華     民     國     年     月     日 



附件5 

新竹瓦斯股份有限公司補助(申請單位名稱)執行結果考核表 

受補助單位 
 

活動名稱 
 

本公司核定

補助文號  

核定 

補助金額  

活動日期   活動地點 
 

參加對象 
 

參加人數 
 

活動內容 

 

評核項目 評核標準 
配

分 

受補助單位自評 
公司複評 

評分 說明 

 活動 

 規劃 

 及 

 餐敘 

方式 

 65 

)

擇 

一

項

給

分

(  

社會服務、教育、藝文

研習、環保清淨家園等

成長服務性活動 

無餐敘 65 

   

便當、西點、傳統美

食、自助式餐點 
55 

桌餐 50 

各項會議、聯誼慶生

會、表揚大會及社會服

務、教育、藝文研習、

環保清淨家園等成長

服務性活動 

無餐敘 55 

便當、西點、傳統美

食、自助式餐點 
45 

桌餐 40 

觀摩研習參訪、自強活

動性質活動 

二天以內 30 

三天以上 20 

效益

性 

10分 

活動內容是否符合協會

立案宗旨及有助協會發

展 

符合 10 

 

 

 部份符合 7 

未符 0 

經費 

請撥 

25分 

另向其他機關或本所其

他單位申請補助 
否 5 

 
 

 
是 0 

是否於活動結束後1個月

內或所訂期限內辦理核

銷？  

是 5 

   否或核銷時通知補正

起 5日內未補正 
0 

成果照片是否足資證明

該次活動受補助項目、辦

理型式及人數，每張照片

並加註時間、地點、圖

說？ 

全部符合 5 

   部份符合 2 

否 0 

參與性： 

實際參與人數÷計劃預期

人數，四捨五入 

90%以上 10 

 

 

 
89%~80% 8 

79%~60% 5 

59% 0 

總    分  
 

    填表人簽名或核章：                              承辦人核章： 

 



(申請單位名稱) 

○○活動（日期） 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件6 

(申請單位名稱) 申請新竹瓦斯股份有限公司補助經費結算表 

辦  理  時  間 中華民國   年  月  日 

受補助單位名稱  

活  動  名  稱  

實際參與人數   

支  出  項  目 單  位 數  量 單  價 總  金  額 備  註 

      

      

      

      

      

      

總    支    出 新台幣      元整 

補 助 款 來 源 

1.  

2.  

3. 

4. 

5.其他： 

自    籌    款 新臺幣        元整(自籌款應佔總支出金額三分之一以上) 

經  費  結  算 
總收入        元─總支出        元=        (結餘) 

※總收入=自籌款+補助款         

注  意  事  項 

1.支出項目：應詳列全部實際支出金額。 
2.補助款來源：應詳列各補助機關之名稱及補助金額，若未核實填列，

將追回補助金額。 
3.自籌款應佔總支出金額三分之一以上。 
4.本表請用印、簽章以示負責。 

                                    

 

 

 

 

 

 

 

   

加
蓋
圖
記
章 

負責人：                             (簽章) 

 

 

 

會計：                               (簽章) 

 



受捐助單位：(申請單位全銜) 

  

粘貼憑證用紙 

 

負責人 出納 會計 證明驗收 經手人 

     

憑      證      粘      貼      紙 

--------------------------------------------------------------------- 

 

 

 

 

 

 

●會計科目：可填活動費或依照申請單位做帳需求自行填列 

●金額欄位：請填寫「補助金額」 

●用途說明：請填寫「活動名稱」 

●核章欄位 

*必蓋欄位—負責人、出納、會計、證明驗收、經手人(驗收與經手人不可同一人) 

*出納欄位-如拿裁判費、講師費單據核銷，未附上扣繳憑單請蓋出納章  

●憑證黏貼：黏貼之收據或發票-「等於或大於補助金額」，並請一一浮貼， 

蓋騎縫章(請負責人印章)；如收據或發票撕下重新黏貼，請在核章欄位找空白處重新蓋章。 

●如開立的發票或收據日期非辦理活動當天，請於發票備註欄寫明：用於 O月 O日活動， 

  並請店家負責人蓋私章 

●如開立旅行業代收轉付收據，請另付明細。 

●如使用影本核銷，請於影本上用原子筆寫明 

*正本出處(例如：使用於新竹縣政府核銷)、加註「與正本相符」字樣、蓋負責人印章 

●使用影本核銷請注意：如該發票金額為 2 萬元，於 oo 單位核銷 1 萬元，此發票只可核銷 1萬元。 

●收銀機開立的發票需影印附上，而正本、影本內空白處需填寫*申請單位 

憑  證 

編  號 

會    計 

科    目 

金            額  

用      途     說      明 十 

萬 

萬 千 百 十  元 角 分 

           


